Informationsblatt fiir Rechnungsaussteller

Digitaler Rechnungseingang bei der Sparkasse Mittelthiiringen

Unsere digitalen Eingangsrechnungen werden automatisiert verarbeitet. Fiir eine optimale
und einwandfreie Bearbeitung Ihrer Rechnungen in unserem Hause, miissen Rechnungen
ausschlieBlich an folgende Mailadresse versendet werden:

rechnung@sparkasse-mittelthueringen.de

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

1. Die Rechnung muss im PDF-Format ohne Kennwortschutz mit allen Angaben nach
§ 14 UStG als Anhang an eine Mail gefiigt werden.

2. Alle Daten zu einer Rechnung miissen in einer Mail zusammengefasst werden (z.B.
Lieferscheine oder andere Anlagen).

3. Pro Mail darf nur eine Rechnung versendet werden.

Mehrere Rechnungen pro Mail kénnen nicht verarbeitet werden.

5. Zusatzliche Texte und Mitteilungen in der Mail werden nicht berticksichtigt.

P

Auch fiir Sie ergeben sich Vorteile:

- Druck und Kuvertierung der Rechnung entfallen
- Portokosten entfallen
- Die Rechnung wird schneller Gibermittelt und schneller bearbeitet

Ein alternativer Papierversand darf ausschlief3lich an folgende Postadresse erfolgen:

Sparkasse Mittelthiiringen
Anger 25/26
99084 Erfurt

Mit freundlichen GriiRen

Sparkasse Mittelthiiringen



