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Leistungskatalog  
Virtuelles Büro 

 
 
Das virtuelle Büro ist eine kostengünstige Alternative zur Anmietung von Büroräumen. Ideal für 
Kleinunternehmer und Repräsentanten oder auch als Zweigstelle für bestehende Unternehmen. 
 
An einer Berliner Adresse werden eingehende Anrufe und die Post bearbeitet, E-Mails und Messages 
entgegengenommen und weitergeleitet. 
 

Wir bieten Ihnen im Rahmen Ihres virtuellen Büros folgende Leistungen: 

 

 Sofortige Bereitstellung  

 Geschäftsadresse für Ihr Unternehmen 

 Post- und Paketannahme in Ihrem Namen 

 Firmenverzeichnis im Eingangsbereich 

 Telefonservice mit persönlicher lokaler Telefon- und Faxnummer 

 Anrufannahme, Anrufselektion und –weiterleitung 

 Nachrichten werden per Telefon-, Fax, E-Mail oder SMS an Sie weitgeleitet 

 Persönlicher Anrufbeantworter für Ihr Unternehmen 
 

Darüber hinaus können Sie weitere Dienstleistungen vor Ort als Zusatzleistungen buchen 
 

 Empfangsservice 

 Reise- und Hotelbuchungsservice 

 Organisation von Kurierdiensten 

 Drucker-, Kopier- und Faxservice. 

 Anmietung von Tagesbüros 

 Anmietung von Konferenzräume 
 
Unsere Leistungen für alle Unternehmen, die risikofrei in einem neuen Bereich wachsen wollen. 
 
 


